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ISTITUTO COMPRENSIVO M. 1
DI TORTORICI (ME)

Prot. 0004134 del 08/10/2022
W (Uscita)

Ai docenti segretari

Al DSGA
Al sito

E, p.c. A tutto il personale della scuola

Oggetto: Decreto di nomina segretari di interclasse e classe A.S. 2022/2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.Igs. n.165/2001;

VISTO il CCNL comparto scuola, attualmente in vigore;

VISTO il DPR 275/99;
VISTO il D.Igs.n. 297/1994;

VISTO quanto deliberato nel Collegio docenti del 15/09/2022;
TENUTO CONTO delle competenze possedute e delle esperienze maturate;
ACQUISITA la disponibilita dei docenti interessati.

DECRETA

la nomina in qualita di “Segretari” ai Docenti, come indicato nella tabella che di seguito si

riporta, parte integrante del presente decreto:

CLASSE/CLASSI DOCENTE
IA e IB Centro Segreto Giuseppa
I1A e 1IB Centro Galati Giordano Sebastiana
I11A e I1IB Centro Cuticone Tiziana

IVA e IVB Centro

Salpietro Maria Giuseppa

VA e VB Centro

Tranchita Giacomina

Pluriclasse Sciortino

Bevacqua Nella Natalia

I-11_I11 Moira

Armeli Moccia Antonella

IV-V Moira

Borgese Graziella

IA Secondaria

L’Episcopo Veronica Maria Grazia

1A Secondaria

Casella Mariolina Giovanna

1A Secondaria

Gaudio Giovanni

IB Secondaria

Miraudo Sandro

1B Secondaria

Calamunci Giuseppina

I1IB Secondaria

Giardina Rossana

IC Secondaria

Ceraolo Valeria

IIC Secondaria

Paterniti Barbino Giuseppe
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Compiti dei segretari di classe e interclasse:
Il segretario ha il compito di redigere i verbali di riunione dei consigli di classe (sia nel caso in cui a
presiederle sia il Dirigente scolastico sia qualora le presieda il coordinatore) e i verbali di scrutinio,
avendo cura che tali documenti ufficiali abbiano le seguenti caratteristiche:

- Completezza (compilazione di tutti punti richiesti)
- sinteticita

- chiarezza

- ordine

- puntualita

Qualora il docente nominato come segretario del Consiglio di Classe non sia presente ad una seduta,
sara sostituito, se non indicato diversamente, in primo luogo, da un collega che non ha avuto
nomina come coordinatore o come segretario in qualche Consiglio di Classe, in cui svolge la
funzione docente; in seconda istanza, in mancanza del primo, il ruolo di segretario sara svolto da un
altro componente del Consiglio di Classe, ad esclusione del coordinatore.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Adele Sebastiana Bevacqua
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, c. 2 D. Lgs. 39/93
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