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Al personale docente 

Agli Atti 

Al Sito web 

 
                                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 
Visto il D.Lgs n. 297 del 16/04/1994; 

Visto l'art. 21 della legge n. 59 del 15/03/1997; 

Visto il D.P.R. n.275 dell’8/03/1999; 

Visto il D.lgs. 165 del 30/03/2001, art. 25 e successive modificazioni; 

Vista la Legge n. 53 del 28/03/2003; 

Vista la L. 107 del 13/07/2015; 

Visto l’art. 24 del C.C.N.L. - comparto istruzione e ricerca - 2016/2018; 

Visto il piano triennale dell'offerta formativa; 

Visto l’organico dell’autonomia per l’a. s. 2023/2024; 

Sentito il Collegio dei docenti nella seduta dell’08 settembre 2023; 

Preso atto della disponibilità del personale interessato; 

Considerato  che la figura del segretario verbalizzante è normata dall’art. 5 del D.lgs 

n. 297/1994 e l’incarico non può essere rifiutato, salvo motivazioni 

oggettive e documentate; 

Tenuto conto  che l’assegnazione dei docenti coordinatori di classe è finalizzata alla 

piena realizzazione del piano triennale dell’offerta formativa; 

Tenuto conto       degli obiettivi nazionali, regionali e degli obiettivi di processo, delle 

priorità e dei traguardi individuati nel rapporto di autovalutazione e delle 

azioni inserite nel piano di miglioramento; 

Espletate le opportune valutazioni afferenti alle proprie competenze di 

organizzazione e gestione al fine di assicurare il miglior andamento 

dell’offerta formativa e del servizio scolastico. 
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DECRETA 

 

ART. 1 

I docenti in elenco sono nominati coordinatori dei consigli di interclasse/classe per 

l’A.S. 2023- 2024 come di seguito indicato: 

 

Classe  Coordinatore  Segretario 

IA-IB Primaria Centro Barna Maria Catena Fazio Daniela 

IIA-IIB Primaria Centro Segreto Giuseppa Fusca Giuseppe 

IIIA-IIIB Primaria Centro Di Marco Rita Antonella Galati Rando Giuseppa 

IVA-IVB Primaria Centro Marino Granfazza Maria 

Carmelina 

Cuticone Tiziana 

VA-VB Primaria Centro Ventimiglia Anastasia Salpietro Maria Giuseppa 

I-II-III Primaria Moira Liuzzo Scorpo Sebastiana Armeli Moccia Antonella 

IV-V Primaria Moira Monastra Vincenza Maria 

Anastasia 

Triscari Rosetta 

Pluriclasse Primaria Sciortino Bevacqua Nella Natalia Caccamisi Irene 

IA Secondaria Armeli Francesca Da nominare 

IIA Secondaria Trusso Sfrazzetto Maria Conti Mica Patrizia Viamela 

IIIA Secondaria Armeli Iapichino Carmela Casella Mariolina Giovanna 

IB Secondaria Dottore Maria Antonietta Giardina Rossana 

IIB Secondaria Parasiliti Collazzo Oscar Miraudo Sandro 

IIIB Secondaria Franchina Marinella  Calamunci Giuseppina 

IIC Secondaria Barbagiovanni Miracolo 

Sebastiana 

Ceraolo Valeria 

IIIC Secondaria Manera Melino Princiotta Carmelo 

 

ART. 2 

Il coordinatore, in quanto figura di raccordo all’interno ed all’esterno della    
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classe: 

 

- coordina e promuove l’organizzazione didattica di questa, verificando in itinere i 

collegamenti pluridisciplinari e le attività integrative al curricolo; 

- cura le relazioni con le famiglie; 

- coordina l’attività di programmazione del consiglio di classe, anche con riferimento 

agli aspetti organizzativi, predisponendo, ove necessario, strumenti operativi; 

- opera, sulla base di quanto previsto dal Piano Triennale dell’Offerta Formativa e dalla 

normativa vigente, perché in tali riunioni si concordino le finalità educative, i criteri di 

valutazione, le tipologie e frequenza delle prove, gli stili relazionali, gli standard 

qualitativi, i progetti e le attività integrative; 
- informa i colleghi di quanto ricevuto dalla dirigenza; 

- partecipare alle riunioni di volta in volta convocate dal dirigente scolastico; 

- propone soluzioni e accorgimenti per il buon andamento dell’attività scolastica; 

- verifica il puntuale rispetto del Regolamento d’istituto da parte dei docenti e degli alunni; 

- armonizzare le programmazioni e le metodologie, attivando il confronto per il 

raggiungimento di modalità metodologiche condivise; 

- segnala le necessità di programmazione di attività di recupero per gli alunni in difficoltà e 

di eventuali attività di approfondimento; 

- gestisce eventuali problemi che sorgano all’interno della classe (rapporti con gli studenti, 

coi genitori, con i colleghi docenti), avvalendosi anche della collaborazione dello staff di 

dirigenza; 

- accoglie i docenti del Consiglio in servizio per la prima volta nell’istituto, o in quel 

Consiglio di classe, onde metterli al corrente di quanto deciso e programmato e delle 

consuetudini operative; 

- mantiene rapporti di referenzialità con il dirigente scolastico da cui viene delegato a 

svolgere determinate azioni di carattere organizzativo. 

ART. 3 

Il segretario verbalizzante curerà le verbalizzazioni delle riunioni del Consiglio di 

Interclasse/Classe affinché siano corrette, chiare ed esaustive. In particolare, tra i compiti del 

segretario verbalizzante si ricordano: 

- Redigere il verbale in modo chiaro, fedele allo svolgimento dei lavori, sintetico ma 

attento alle parti rilevanti e ai processi decisionali; 

- Sottoscrivere, insieme al presidente il verbale delle sedute; 

http://www.ic1tortorici.edu.it/


 

        

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO N.1 TORTORICI 

Via Zappulla, 88 – 98078 Tortorici (ME) 
 0941421202 –  0941430831 

CODICE MECCANOGRAFICO: MEIC89100B – AMBITO TERRITORIALE: SIC0016 
CODICE FISCALE: 95008790834 – CODICE UNIVOCO UFFICIO: UFLPWT 

PEO: MEIC89100B @istruzione.it – PEC: MEIC89100B @pec.istruzione.it 
WEB: http://www.ic1tortorici.edu.it 

 

 

 

Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di Primo Grado 

 

 

 

 

- Curare la pubblicazione dei verbali nella bacheca del registro elettronico, assicurandosi 

della presa visione da parte di tutti i membri del Consiglio; 

- Controllo della eventuale documentazione da predisporre ed allegare al verbale. 
 
 

In assenza del dirigente scolastico, il consiglio di classe è presieduto dal coordinatore 

della classe. In caso di assenza di entrambi, la funzione viene temporaneamente esercitata dal 

docente più anziano. La presente vale come delega. 

 

Per qualsiasi problema, le SS.LL. si rapporteranno con il collaboratore del dirigente 

scolastico ed opereranno sulla base delle indicazioni che verranno fornite dallo scrivente. 

 

 

 

 
     

   Il Dirigente Scolastico 

         Prof.ssa Adele Sebastiana Bevacqua 
              Firma autografa omessa art. 3 D . Lgs. 39/93 
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