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Circolare N. 266                    

Al personale docente ed ATA interessato 

Al DSGA 

Agli Atti 

Al sito web 

 

Oggetto: Disposizioni per la presa di servizio personale docente e ATA a.s.24/25 

 

Si comunica che la presa di servizio del personale neoimmesso in ruolo, trasferito, in 

utilizzo o assegnazione provvisoria, con passaggio di ruolo, incaricato fino al 30.06.2025 o al 

31.08.2025 presso questa Istituzione Scolastica, dovrà essere effettuata il giorno lunedì 02 

settembre 2024 presso la Segreteria Amministrativa, via Zappulla, 88, secondo il seguente orario: 

 

Personale  Orario 

Personale ATA Ore 08,00 

Personale docente infanzia Ore 08,30 

Personale docente primaria Ore 09,00 

Personale docente secondaria di I grado Ore 09,30 

 

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 

✓ copia carta identità 

✓ copia codice fiscale 

✓ copia cedolino o copia coordinate bancarie per accredito stipendio 

✓ copia dei titoli dichiarati ed eventuali crediti degli esami sostenuti ai fini del controllo del 

titolo di accesso 

✓ attestati dei corsi in ambito salute e sicurezza (es. formazione generale, formazione 

specifica, primo soccorso) 

✓ lettera di individuazione dell’Ufficio di Ambito Territoriale 

✓ eventuali ulteriori documenti (es. legge 104 per sé o per familiari) 

 

 
   Il Dirigente Scolastico 

         Prof.ssa Adele Sebastiana Bevacqua 
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