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Ai Docenti 

Scuola dell’Infanzia 

Scuola Primaria 

Scuola Secondaria di Primo Grado 

 

Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

Dott.ssa Iolanda Saggio 

 

 

Oggetto: Avviso interno per l’attribuzione di incarichi per le Funzioni Strumentali a. s. 2024/2025 

 

Allo scopo di dare al personale dell’Istituto Comprensivo N. 1 Tortorici le stesse opportunità e 

valorizzarne le potenzialità a servizio non solo dell’Istituto ma anche della collettività, si trasmette, in 

allegato, l’elenco degli incarichi per le Funzioni Strumentali con mansioni e criteri di individuazione da 

retribuire con i fondi destinati al FIS (Fondo per l’Istituzione Scolastica). 

 

Tali incarichi sono stati deliberati, per i docenti, in Collegio dei Docenti in data 02 settembre 2024. 

 

Le richieste dovranno pervenire entro e non oltre le ore 14:00 di lunedì 09 settembre 2024 in formato PDF 

all’indirizzo di posta elettronica ordinaria MEIC89100B@ISTRUZIONE.IT   o consegnate brevi manu. 

 

 

 

 

                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                             Prof.ssa Adele Sebastiana Bevacqua  

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 

 

 

 

Circolare N.  4  

http://www.ic1tortorici.edu.it/
mailto:MEIC89100B@ISTRUZIONE.IT
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AREA DI INTERVENTO MANSIONE PRINCIPALI 
CRITERI DI 

INDIVIDUAZIONE 

AREA 1: PTOF 

Numero docenti: 2 

(appartenenti ad ordini di 

scuola diversi) 

• A. Revisione, aggiornamento e   

integrazione del PTOF. 

 

• B. Coordinamento della 

progettazione curricolare ed 

extracurricolare; aggiornamento 

e condivisione della relativa 

modulistica (piani di lavoro 

annuali, progetti, relazioni...) 

 

 

• C. Raccolta, catalogazione ed 

archiviazione delle 

progettazioni curricolari, 

laboratoriali e progettuali 

 

• D. Revisione RAV e PDM 

I candidati dovranno presentare 

una sola domanda di 

partecipazione, specificando l’area 

prescelta. 

Alla domanda di partecipazione si 

allegherà il curriculum vitae e una 

presentazione in cui si illustreranno 

gli obiettivi da raggiungere e le 

modalità. 

In caso di tre candidature per la 

stessa funzione strumentale, sarà 

istituita una apposita commissione 

di valutazione. Condizione 

necessaria per l’attribuzione della 

funzione strumentale è la congruità 

tra il curriculum vitae del docente e 

le funzioni descritte in ciascuna 

area. 

AREA 2: Valutazione e 

autovalutazione 

Numero docenti: 2 

(appartenenti ad ordini di 

scuola diversi) 

• Monitoraggio iniziale, in itinere e 

finale dei livelli di 

apprendimento degli alunni. 

 

  

• B Coordinamento per 

l’elaborazione di indicatori, 

strumenti e procedure per la 

valutazione degli 

apprendimenti. (Rubriche di 

valutazione degli 

apprendimenti e del 

I candidati dovranno presentare 

una sola domanda di 

partecipazione, specificando l’area 

prescelta. 

Alla domanda di partecipazione si 

allegherà il curriculum vitae e una 

presentazione in cui si illustreranno 

gli obiettivi da raggiungere e le 

modalità. 

In caso di tre candidature per la 

stessa funzione strumentale, sarà 

http://www.ic1tortorici.edu.it/
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AREA DI INTERVENTO MANSIONE PRINCIPALI 
CRITERI DI 

INDIVIDUAZIONE 

comportamento).  

• C. Coordinamento del 

Curricolo e della 

Valutazione alunni.  

• D. Coordinamento e 

raccolta di prove di Livello 

per classi parallele 

 

• E. Gestione delle iniziative 

Invalsi;  

• F. Analisi degli esiti prove 

Invalsi e illustrazione al 

Collegio Docenti; 

• G. Raccolta e tabulazione 

dei dati delle prove 

oggettive di verifica di 

italiano, matematica e 

lingua straniera per tutte le 

classi della Scuola Primaria 

e Secondaria di 1° Grado; 

• H. Revisione RAV e PDM 

istituita una apposita commissione 

di valutazione. Condizione 

necessaria per l’attribuzione della 

funzione strumentale è la congruità 

tra il curriculum vitae del docente e 

le funzioni descritte in ciascuna 

area. 

• AREA 3: Supporto 

agli alunni/ Rapporto 

con gli Enti Locali  

 

Numero docenti: 2 

(appartenenti ad ordini di 

scuola diversi) 

 

• A. Organizzazione e 

gestione delle attività di 

accoglienza e di 

integrazione di tutti gli 

alunni.  

• B. Monitoraggio delle 

situazioni di disagio 

(sociale, culturale...) e/o 

difficoltà di apprendimento 

individuate dai consigli di 

classe e predisposizione, 

anche in accordo con le 

famiglie degli alunni, di 

strategie idonee a 

I candidati dovranno presentare 

una sola domanda di 

partecipazione, specificando l’area 

prescelta. 

Alla domanda di partecipazione si 

allegherà il curriculum vitae e una 

presentazione in cui si illustreranno 

gli obiettivi da raggiungere e le 

modalità. 

In caso di tre candidature per la 

stessa funzione strumentale, sarà 

istituita una apposita commissione 

http://www.ic1tortorici.edu.it/
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AREA DI INTERVENTO MANSIONE PRINCIPALI 
CRITERI DI 

INDIVIDUAZIONE 

scongiurare l’abbandono 

scolastico. 

• C.  Monitoraggio 

dispersione scolastica 

• D. Pianificazione e 

coordinamento delle 

manifestazioni in itinere e 

finali, organizzazione uscite 

didattiche e viaggi 

d’istruzione. 

 

• E. Rapporti con Enti, 

Istituzioni e agenzie 

educative del territorio 

• F. Revisione RAV e PDM 

di valutazione. Condizione 

necessaria per l’attribuzione della 

funzione strumentale è la congruità 

tra il curriculum vitae del docente e 

le funzioni descritte in ciascuna 

area. 

AREA 4: Inclusione 

Numero docenti: 1 

• A. Monitoraggio delle 

situazioni di disagio 

(sociale, culturale...) e/o 

difficoltà di apprendimento 

individuate dai consigli di 

classe e predisposizione, 

anche in accordo con le 

famiglie degli alunni, di 

strategie idonee a 

scongiurare l’abbandono 

scolastico 

• B. Collaborazione con il 

D.S. nell’organizzazione e 

convocazione del GLI; 

• C. Supporto al lavoro dei 

docenti e collaborazione 

nella compilazione dei PEI, 

dei registri e della 

modulistica; 

• E. Gestione della 

I candidati dovranno presentare 

una sola domanda di 

partecipazione, specificando l’area 

prescelta. 

Alla domanda di partecipazione si 

allegherà il curriculum vitae e una 

presentazione in cui si illustreranno 

gli obiettivi da raggiungere e le 

modalità. 

In caso di più candidature per la 

stessa funzione strumentale, sarà 

istituita una apposita commissione 

di valutazione. Condizione 

necessaria per l’attribuzione della 

funzione strumentale è la congruità 

tra il curriculum vitae del docente e 

le funzioni descritte in ciascuna 

http://www.ic1tortorici.edu.it/
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AREA DI INTERVENTO MANSIONE PRINCIPALI 
CRITERI DI 

INDIVIDUAZIONE 

documentazione; 

• F. Disponibilità a 

organizzare i sussidi 

didattici in dotazione 

all'Istituto e a raccogliere le 

proposte in merito 

all'acquisizione di nuovo 

materiale;  

• G. Promozione e 

organizzazione di corsi di 

formazione nell’ambito 

dell’intercultura, 

dell’handicap; 

• H. Occuparsi delle attività 

legate al bullismo e al 

cyberbullismo;  

• I. Elaborazione del PAI 

insieme con il GLI;  

• M. Predisporre, gestire e 

dare consulenza per la 

documentazione degli 

alunni DSA; 

• N. Collaborare con l’ufficio 

di segreteria-alunni per i 

monitoraggi sulla 

dispersione scolastica 

 

area. 

 

http://www.ic1tortorici.edu.it/
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